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Revidering av hanteringsanvisningar for gymnasie- och
vuxenutbildningsnamndens handlingar

Sammanfattning

Varje myndighet ska uppréatta en systematisk arkivforteckning éver de handlingar
som finns hos myndigheten. Gymnasie- och vuxenutbildningsnamnden i Taby
kommun fullgor detta krav genom att redovisa hanteringen av handlingarna i en
processorienterad informationsredovisning — sa kallade hanteringsanvisningar.
Mot bakgrund av att skolans verksamhet standigt star under utveckling och
forandring innebar detta att handlingar tillkommer medan andra inte langre
skapas. En 6versyn av gymnasie- och vuxenutbildningsndmnden
hanteringsanvisningar genomfors regelbundet med syfte att anvisningarna ska
vara uppdaterade och aktuella.

Efter den 6versyn som senast gjorts avseende gymnasie- och
vuxenutbildningsnamndens hanteringsanvisningar finns forslag pa férandringar
for hantering av lokala pedagogiska planeringar (LPP:er), individuella
utvecklingsplaner (IUP:er), skriftiga omdémen och studieplaner. Se bilagan
"Foéreslagna férandringar”.

Forslag till beslut
Gymnasie- och vuxenutbildningsnamnden faststaller féreslagna férandringar
enligt bilagan Foéreslagna férandringar till tjansteutlatande daterat 2018-05-09.

Arendet

Enligt svensk grundlag (Tryckfrihetsférordningen) ar en handling som férvaras
hos en myndighet och som antingen ar inkommen till eller upprattad hos den
myndigheten en allman handling. Varje namnd (myndighet) har saledes ansvar
for sitt arkiv, som bestar av de allmanna handlingarna. De ska dels hallas
tillgangliga for alla och dels bevaras for all framtid.
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Arkivlagen medger att vissa handlingar far gallras (10 § ArkL), det vill saga
forstoras. Det kan finnas sarskilda bestammelser om gallring av vissa allmanna
handlingar i annan lag eller i férordning, varvid dessa galler i stallet. Det ar
respektive namnd som beslutar om gallring i sitt arkiv efter samrad med
arkivmyndigheten, som i Taby kommun utgérs av kommunstyrelsen.

Varje myndighet ska uppratta en systematisk arkivférteckning éver de handlingar
som finns hos myndigheten. Gymnasie- och vuxenutbildningsndmnden i Taby
kommun fullgér detta krav genom att redovisa hanteringen av handlingarna i en
processorienterad informationsredovisning, i sa kallade hanteringsanvisningar. |
hanteringsanvisningarna framgar vilka de allmanna handlingarna ar, hur de halls
ordnade och om de bevaras for all framtid eller gallras. | de fall det finns beslut
om gallring redovisas inom vilken tid detta ska ske (gallringsfristen).

Skolans verksamhet utvecklas konstant varfor nya handlingar tillkommer och
andra inte langre skapas. Hanteringsanvisningarna bestar darmed av processer
som med jamna mellanrum ses Over for att i forekommande fall kompletteras
och/eller revideras.

Infor lasar 2018/2019 byter verksamheterna kommunikationsplattform och som
en konsekvens av detta behovs férandringarna enligt bilagan Féreslagna
forandringar.
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